Spojena skola
Obchodnéa akadémia
Centrana 464, Svidnik

I nfor mativna napli praxe
pre ziakov 3. ro¢nika

Studenti 3. ro¢nika Spojenej 3koly, org. zlozka Obchodna akadémia, Centralna 464,
089 01 Svidnik zG¢astnujuci sa praxe st schopni vykonévat’ tieto ¢innosti:

- pracasPC v prostredi Windows a v programovych produktoch Word a Excel
- pracovat’ s Uctovnymi dokladmi napr.:

- z oblasti PS (VPD, PPD, Prikaz na Uhradu, po&. poukézky ...)
- z oblasti dodavatel'skych/odberatel’skych vzt'ahov (FA, objednavka)
- z oblasti materialovych zasob (skl. karta, prijemka, prevodka, vydajka)

- ovl&daju zéklady podvojného G¢tovnictva

Ziakom by bolo vhodné umoznit’ v stilade s prislusnymi legislativnymi normami (podl'a
charakteru ¢innosti poskytovatel'a praxe), aby sa zoznamili napr. s

- zapisovanim podty do Knihy doSlej posty

- zapisovanim FA do Knihy prijatych FA, Knihy ododanych FA
- vypliovanim danovych priznani

- zostavovanim objednavky podl'a stavu zasob

- realiz&ciou kontroly pri preberani zasob na sklad

- formou jednoduchého U¢tovania prostrednictvom software

- archivovanim dokladov

- pouzivanim faxu pri komunikécii s partnermi poskytovatel'a praxe
- realizéciou platobného styku

- evidenciou pracovnikov a personalistikou

- formularmi, ktoré satykaju socidlneho poistenia

- $pecializovanou agendu pracoviska

V tychto oblastiach maju Ziaci teoretické zaklady, ktoré by si prave touto odbornou
praxou mali rozsirit’ o praktické znalosti.
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