Spojena Skola
Obchodna akadémia
Centralna 464, Svidnik

Informativna napln praxe
pre Ziakov 4. ro¢nika

Studenti 4. roénika Spojenej $koly, org. zlozka Obchodna akadémia, Centralna 464,
089 01 Svidnik, zic¢astiiujuci sa praxe su schopni vykonavat’ tieto Cinnosti:

- praca s PC v prostredi Windows a v programovych produktoch Word a Excel
- pracovat’ s uctovnymi dokladmi napr.:

- z oblasti PS (VPD, PPD, Prikaz na uhradu, post. poukdzky ... )

- z oblasti dodéavatel'skych/odberatel'skych vzt'ahov (FA, objednavka)

- z oblasti materidlovych zasob (skl. karta, prijemka, prevodka, vydajka)
- ovladaju zéklady podvojného tctovnictva

Ziakom by bolo vhodné umoznit’ v sulade s prislusnymi legislativnymi normami (podl'a
charakteru ¢innosti poskytovatel’a praxe), aby sa zoznamili napr. s:

- zapisovanim posty do Knihy doslej posty

- zapisovanim FA do Knihy prijatych FA, Knihy odoslanych FA
- vyplnovanim dafiovych priznani

- zostavovanim objednavky podla stavu zasob

- realizaciou kontroly pri preberani zasob na sklad

- formou jednoduchého ctovania prostrednictvom software

- archivovanim dokladov

- pouzivanim faxu pri komunikacii s partnermi poskytovatel'a praxe
- realizaciou platobného styku

- evidenciou pracovnikov a personalistikou

- formularmi, ktoré sa tykajl socidlneho poistenia

- §pecializovanou agendu pracoviska

V tychto oblastiach maju Ziaci teoretické zaklady, ktoré by si prave touto odbornou praxou
mali rozsirit’ o praktické znalosti.



